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ATO NORMATIVO N° 15, DE 03 DE NOVEMBRO DE 2026

Dispde sobre normas, procedimentos e prazos para o encerramento da execugio orgamentaria, financeira, contabil
e patrimonial da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, referente ao exercicio financeiro de 2026,
e da outras providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das atribuigd:
que lhe confere o art. 9°, incisos I ¢ XVIII, da Lei Complementar Estadual n° 251, de 7 de julho de 2003, ¢ suas
alteragdes;

CONSIDERANDO a autonomia administrativa, orgamentéria ¢ financeira da Defensoria Pablica do Estado, nos
termos do art. 134, §2° da Constituigdo Federal ¢ do art. 97-A da Lei Complementar Federal n® 80/1994;

CONSIDERANDO o dever institucional de prestar contas & sociedade ¢ aos érgdos de controle externo,
observadas as normas aplicé

eis;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos necessarios ao encerramento da execugio
orgamentdria, financeira, contabil e patrimonial do exercicio de 2026;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o adequado reconhecimento das despesas, a regular inscrigao ¢ o
controle dos restos a pagar, a conciliagio dos saldos contabeis ¢ a fidedignidade das demonstragdes contabeis;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer prazos internos suficientes para andlise, processamento,
liquidagao e pagamento das despesas, evitando a concentragio de procedimentos nos tltimos dias do exercicio;

CONSIDERANDO a idade de p: a ad da analise e regularizagdo dos saldos de empenhos,

inclusive daquel lados a contratos ad ativos;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o encerramento das responsabilidades decorrentes da concessao
de suprimento de fundos, inclusive mediante cartdo corporativo, e a correspondente regularizagio dos saldos
financeiros;

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam estabelecidos, no ambito da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, os
procedimentos e prazos para o encerramento da execugdo orgamentdria, financeira, contabil e patrimonial do
exercicio financeiro de 2026, na forma deste Ato Normativo.

Art. 2° Os prazos estabelecidos neste Ato Normativo tém por finalidade assegurar tempo habil para anilise,

processamento, registro e conferéncia dos atos necessarios ao encerramento do exercicio, devendo os setores

administrativos e as demais unidades responsaveis observar os prazos internos fixados para encaminhamento dos

processos a Coordenadoria de Or¢amento, Planejamento e Contabilidade — COPC.

§ 1° O encaminhamento de processos 8 COPC somente sera considerado tempestivo quando o processo estiver

devidamente instruido e apto a analise e a execugdo do procedimento solicitado.

§2°A idade de compl agdo di I ou de o de imputaveis ao setor
isi pendera o pr da despesa até a sua regularizagdo, ndo se considerando cumprido o

prazo apenas pelo protocolo ou encaminhamento do processo.

A

Art. 3° Compete aos setores administrativos, aos gestores e aos fiscais dos contratos, no dmbito de suas
respectivas atribui¢des, adotar as providéncias necessarias ao cumprimento dos prazos estabelecidos neste Ato
Normativo.

Paragrafo unico. Os prazos destinados aos setores requisitantes constituem etapas preparatorias para os prazos
de processamento pela COPC e deverdo ser observados de modo a garantir tempo suficiente para a execugdo dos
procedimentos orgamentarios, financeiros e contéabeis.

CAPITULO It
DOS PRAZOS DA EXECUGCAO ORCAMENTARIA

Art. 4° Para o encerramento da execugdo orgamentaria do exercicio de 2026, ficam estabelecidos os seguintes
prazos:

I-até 9 de novembro de 2026, para encaminhamento a COPC dos processos relativos as despesas planejadas
para o exercicio que dependam de pré-empenho, ressalvadas as despesas com pessoal, encargos sociais,
beneficios, auxilios e convénios submetidas a fluxo especifico;

II — até 13 de novembro de 2026, para emissdo dos pré-empenhos relativos as despesas planejadas para o
exercicio;

III - até 19 de novembro de 2026, para a COPC emitir e encaminhar ao Gabinete do Defensor Piblico-Geral e
aos setores responsaveis relagdo dos pré-empenhos ainda existentes que demandem analise quanto a possibilidade
de execugdo até o encerramento do exercicio;

IV — até 25 de novembro de 2026, para os setores requisitantes informarem se as despesas vinculadas aos pré-
empenhos relacionados pela COPC serdo executadas no exercicio de 2026, devendo os gestores ou fiscais dos
respectivos instrumentos se manifestar quando a informagdo depend.
contratual;

V —até 27 de novembro de 2026, para decisdo do Gabinete do Defensor Publico-Geral quanto a manutengdo dos
pré-empenhos cuja execugdo tenha sido confirmada ou justificada;

VI — até 1° de dezembro de 2026, para anulagdo dos pré-empenhos que ndo sejam mais necessarios, cuja
execugdo ndo esteja prevista até o encerramento do exercicio ou cuja manutengdo ndo tenha sido autorizada;

VII - até 1° de dezembro de 2026, para encaminhamento a COPC dos processos devidamente instruidos e aptos
a emissdo de empenho relativos as despesas legalmente contratadas;

VIII - até 4 de dezembro de 2026, para emissdo dos empenhos relativos as despesas do exercicio, ressalvadas
aquelas submetidas a fluxo especifico, especialmente as despesas com pessoal, encargos sociais, beneficios,
auxilios e convénios;

IX — até 11 de dezembro de 2026, para emissdo das ordens de servi¢o e das ordens de compra relativas as
despesas regularmente contratadas e empenhadas;

X — até 14 de dezembro de 2026, para o registro das despesas em liquidagdo, quando presentes os requisitos
aplicaveis;

XI - até 18 de dezembro de 2026, para p das liquidagdes e dos das desp
regularmente constituidas e exigiveis, ressalvadas as despesas com pessoal, encargos sociais, beneficios, auxilios,
convénios e demais obrigagdes cujo processamento dependa de cronograma ou fluxo especifico.

§ 1° As despesas que, por sua natureza, dependam de fatos geradores ocorridos apds os prazos previstos neste
artigo deverdo observar o regime de competéncia e as regras aplicaveis a sua inscri¢do em restos a pagar.
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§ 2° A emissdo de ordem de servigo ou de ordem de compra apos o prazo estabelecido no inciso IX somente sera
admitida em situagdo excepcional, devidamente justificada pelo setor responsavel e autorizada pelo Defensor
Publico-Geral, devendo ser demonstrados:

T -aregularidade da contratagio e do empenho;

II —anecessidade da despesa;

TIT — o periodo previsto para sua execugio ou fornecimento; e

TV —quando cabivel, a possibilidade de inscrigdo da despesa em restos a pagar.

CAPITULO Il
DA ANALISE DOS SALDOS DE EMPENHOS E DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 5° Os saldos de empenhos globais, estimativos ou ordindrios deverdo ser analisados pelos setores
responsdveis, especialmente quando vinculados a contratos administrativos, com a finalidade de verificar s ainda
correspondem a obrigagdes a exeeutar,

§ 1° Os fiscais dos contratos deverdo verificar os saldos de empenhos vinculados aos respe
contratuais ¢ informar ao setor competente aqueles que ndo mais correspondam a obrigagdes a exccutar no
exercicio

§2°Ac a de saldo de empenho, por si s6, ndo implicard sua anulado, devendo ser analisadaa necessidade
de sua manutengdio em razio da execugdo contratual, de obrigagdes pendentes ou de outros fatos  devidamente
justificados.

§3° Os saldos de empenhos que ndo possam ser mantidos deverdo ser anulados até 1° de dezembro de 2026, com
a correspondente justificativa apresentada @ COPC até 24 de novembro de 2026.

ivos instrumento

Art. 6° Os contratos administrativos com execugdo continuada ou plurianual deverdo ter seus saldos
o drios analisados, p do-se os ajustes necessdrios a adequagio dos empenhos as obrigagdes
efetivamente assumidas e  programagio do exercicio subsequente.

Pardigrafo tinico. A andlise prevista neste artigo devera considerar a execugdo fisica ¢ financeira do contrato, os
servigos efetivamente prestados, as medicdes realizadas, os efetuados, as obrigagdes pendentes ¢ o

cronograma de execugio contratual.

CAPITULO IV

DA LIQUIDACAO, DO PAGAMENTO E DOS RESTOS A PAGAR

p regularmente empenhadas deverdo ser liquidadas e pagas até o encerramento do exercicio,
hidos os requisitos legais e inistrativos necessarios a sua execugio.

Art. 7° As d
sempre que pre

Art. 8° Poderio ser inscritas em restos a pagar as despesas regularmente empenhadas no exercicio de 2026 que
atendam aos requisi tabelecidos na legislagio vigente e neste Ato Normativo.

§ 1° Consideram-se restos a pagar processados as despesas regularmente liquidadas até 31 de dezembro de 2026
endo pagas até essa data.

§ 2° Consideram-se restos a pagar ndo processados as despesas regularmente empenhadas, mas ndo liquidadas
até 31 de dezembro de 2026, desde que presentes os requisitos legais para sua inscrigdo.

§3° Ainscrigdo emrestos a pagar devera ser precedida de analise quanto:

I —a existéncia e a regularidade da obrigagdo;

II —aregularidade da contratagdo e do empenho;

III - a competéncia da despesa;

IV —aocorréncia do fato gerador, quando ja verificado;

V —aefetiva idade de d0 do empenho; e

VI-a ibilidade juridica, ria e financeira de sua manutengéo.

§ 4° Quando a execugdo da despesa depender de ordem de servigo ou de ordem de compra, devera ser observada
a data estabelecida no art. 4°, inciso IX, ressalvadas as situagdes excepcionais autorizadas na forma deste Ato
Normativo.

Art. 9° Os restos a pagar néo processados relativos ao exercicio de 2026 deverao ser objeto de analise e liquidagdo
até 30 de junho de 2027, observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

§ 1° Eventual necessidade de manutencdo dos restos a pagar apés o prazo previsto no caput devera ser
devidamente justificada pelo setor responsavel e submetida a anuéncia do Defensor Publico-Geral.

§ 2° Nao sendo didos os requisitos para a 30 dos restos a pagar ou ndo sendo acolhida a justificativa
apresentada, os respectivos saldos deverdo ser cancelados mediante determinag¢do do Defensor Publico-Geral,
formalizada nos processos originarios das despesas, observadas as providéncias necessarias a efetivagdo do
cancelamento.

§3° O cancelamento dos restos a pagar ndo processados ndo prejudica o direito do credor, podendo a obrigagdo
posteriormente reconhecida ser paga como despesa de exercicios anteriores, observados os requisitos do art. 37
da Lei Federal n® 4.320/1964.

CAPITULO V
DO ENCERRAMENTO DA EXECUCAO FINANCEIRA

Art. 10. O pagamento das despesas do exercicio de 2026 devera ocorrer até 18 de dezembro de 2026, ressalvadas
as despesas com pessoal, encargos sociais, beneficios, auxilios, convénios e demais obrigagdes cujo fluxo de
pagamento dependa de cronograma especifico.

Paragrafo dnico. Os setores administrativos deverdo adotar as providéncias necessarias para que 0s processos
d dos ao estejam devid instruidos e aptos a execugdo dentro do prazo estabelecido.

Art. 11. Ap6s o pagamento da ultima folha do exercicio, a COPC anulara os saldos de empenhos relativos a
despesas com pessoal e encargos sociais que ndo correspondam a obrigagdes pendentes, no exercicio da
competéncia delegada pela Portaria n° 294/2026-GDPGE/RN e na forma nela prevista.

Paragrafo unico. Fica delegada a COPC, nas mesmas condigdes e seguindo o procedimento previsto na Portaria
n°294/2026-GDPGE/RN, a anulagdo dos saldos de empenhos relativos a beneficios, auxilios e bolsas de estagio.

CAPITULO VI
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS E DO CARTAO CORPORATIVO

Art. 12. Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2026, fica estabelecido o prazo de 18 de dezembro
de 2026 para aplicacdo dos recursos concedidos a titulo de suprimento de fundos, inclusive para as despesas
realizadas mediante cartdo corporativo.

Art. 13. Os responsaveis por suprimento de fundos deverdo apresentar a correspondente prestagdo de contas no
prazo estabelecido no respectivo ato de concessdo, sem prejuizo do cumprimento dos prazos necessarios ao
encerramento do exercicio.

§ 1° Encerrado o prazo de aplicagdo, a COPC providenciara a apuragdo dos eventuais saldos financeiros
remanescentes, com base nos extratos das contas bancarias vinculadas aos respectivos suprimentos de fundos.
§2° Os saldos financeiros ndo utilizados deverdo ser devolvidos e contabilmente regularizados antes da conclusdo
dos procedimentos de encerramento do exercicio.
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CAPITULO VII

DO ENCERRAMENTO PATRIMONIAL

Art. 14. O inventdrio dos bens méveis permanentes ¢ dos bens em almoxarifado, relativo ao exercicio de 2026,
devera ser concluido até 30 de novembro de 2026.

§ 1° O Relatorio Final da Comissdo Especial de Inventario Extraordinario de Bens Permanentes, designada pela
Portaria n® 59/2026-GDPGE/RN, apresentado no prazo nela fixado (determinado pela Portaria n® 266/2026-
GDPGE/RN), constituird o inventario dos bens moveis permanentes de que trata o caput.

§2° Cabera ao sctor responsavel pelo patriménio, até a data previstano caput:

I —incorporar aos registros patrimoniais os resultados do Relatorio Final de quetratao § 1°

IT — concluir o inventario dos bens em almoxarifado, com registro detalhado das entradas, saidas ¢ saldos
remanescentes.

§ 3° As pendéncias ndo sancadas até a data prevista no caput constardo do inventario, com indicagdo das
providéncias em curso, e ndo impedirdo a consolidagéo patrimonial.

§4° Asinformagdes ¢ os documentos necessérios a consolidagio patrimonial deverdo ser encaminhados 8 COPC
at¢ 11 de dezembro de 2026, para conferéncia e consolidagdo dos dados.

CAPITULO VI
DO ENCERRAMENTO CONTABIL

Art. 15. O encerramento dos procedimentos contébeis para fins de consolidagio dos dados do exercicio de 2026
deverd ocorrer até 8 de janciro de 2027, ressalvados os procedimentos que, por sua natureza ou por determinagao
de érgio competente, possuam prazo especifico posterior.

Parigrafo Gnico. A COPC poderd estabelecer prazos internos adicionais para
regularizagio dos registros contébeis neces;
encerramento do exercicio.

P PN

3 ia, ajustes e
0s & elaboragdo das demonstragdes e das informagdes relativas ao

CAPITULO IX
DAS EXCECOES E DA RESPONSABILIDADE PELO CUMPRIMENTO DOS PRAZOS

Art. 16. A inobservancia dos prazos estabelecidos neste Ato Normativo somente serd admitida em situagdes
excepcionais, mediante justificativa formal do setor responséavel e autorizagdo do Defensor Pablico-Geral.

Art. 17. A justificativa para a pratica de atos apds os prazos internos estabelecidos neste Ato Normativo devera
indicar:

I -0 motivo do descumprimento do prazo;

II — o setor responsavel pela providéncia;

III — as medidas adotadas para evitar arepetigdo da ocorréncia; e

IV —os impactos decorrentes do atraso para o encerramento do exercicio.

Art. 18. Os prazos internos estabelecidos neste Ato Normativo poderdo ser antecipados por ato do Defensor
Publico-Geral, mediante proposta fundamentada da COPC e com divulgagdo prévia as unidades afetadas, quando
necessario a adequada execugdo dos procedimentos de encerramento.

§ 1° Quando determinado prazo interno recair em dia ndo util, devera ser observado o ltimo dia util anterior,
salvo disposi¢do expressa em contrario ou impossibilidade operacional devidamente justificada.

§ 2° A regra prevista no § 1° ndo altera os prazos legais ou regulamentares estabelecidos em legislagdo ou por
orgdos de controle, que deverdo ser observados conforme suas proprias disposi¢des.

Art. 19. O encerramento do exercicio financeiro observara o principio da anualidade orgamentaria, o regime de
competéncia e as demais normas aplicaveis a u¢do or¢amentaria, fi ira, contabil e patrimonial.

Art. 20. Os contratos administrativos com execugdo plurianual deverdo possuir programagio fisico-financeira
compativel com sua vigéncia e com as dotagdes orgamentarias dos respectivos exercicios, observados os
procedimentos aplicaveis de encerramento e reprogramagao.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. A COPC podera expedir orientagdes es e estabelecer p i operacionais
necessarios ao cumprimento deste Ato Normativo.

Art. 22. Os setores administrativos e as demais unidades responsaveis deverdo prestar a COPC, sempre que
solicitados, as informagdes e os documentos necessarios a execugdo dos procedimentos de encerramento.

Art. 23. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Defensor Publico-Geral, ouvida a unidade técnica competente,
quando necessario.

Art. 24. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagdo.
Gabinete do Defensor Piblico-Geral do Estado do Rio Grande do Norte, em Natal/RN, aos trés dias do més de

novembro do ano de dois mil e vinte e seis.

Francisco Sidney de Castro Ribeiro Feijao
Defensor Publico-Geral do Estado do Rio Grande do Norte
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PROTOCOLO DE ASSINATURAS

O documento acima foi proposto para assinatura digital na plataforma SDOE. Para visualizar o
documento original clique no link:

https://deirn.sdoe.com.br/diariooficialweb/#/checar-autenticidade?codigo=3YE9R7Q40Y -
00429Q287Q-P2THIZW2VI.
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