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ATONORMATIVO N° 11/2026-GDPGE/RN

Regulamenta a concessdo de diarias no dmbito da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, nos
termos do art. 37, §9°, da Lei Complementar Estadual n® 251/2003, com a redagio dada pela Lei Complementar
Estadual n°® 808/2026, e da outras providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuigdes
legais, ¢

CONSIDERANDO a revogagdo dos §§4° a 7° do art. 37 da Lei Complementar Estadual n° 251/2003 ¢ do
respectivo Anexo III;

CONSIDERANDO que o art. 37, §9° da Lei Complementar Estadual n° 251/2003 dispde que cabe ao Defensor
Piblico-Geral do Estado regulamentar, por ato normativo, os limites, os critérios de afericio e as demais
condigdes para a concessao de diarias,

RESOLVE:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O membro ou servidor da Defensoria Piblica do Estado que, eventual ou transitoriamente, em
decorréncia do servigo, afastar-se do Nucleo Sede ou unidade administrativa de lotagdo, para outro ponto do
territorio estadual, nacional ou para o exterior, fard jus a diarias para cobrir as despesas de hospedagem,
alimentagdo ¢ locomogo, sem prejuizo da eventual dade de forneci de

despesas dinarias por os valores despendidos em razdo do deslocamento

com:

I - alimentacio;

II - hotéis, pousadas ou congéneres, fora da circunscrigdo territorial do Nucleo Sede ou unidade administrativa
de lotagdo; e

11T - transporte urbano, intermunicipal, interestadual ou internacional, ainda que utilizados veiculos proprios.

§2° Considera-se servidor, para fins de concessdo de diarias, o ocupante de cargo de provimento efetivo, em
comissdo, ou que esteja cedido, com ou sem 6nus, a Defensoria Publica do Estado.

Att. 2° E possivel o pagamento de didrias pela Defensoria Publica do Estado ao colaborador, pessoa fisica, sem
vinculo funcional com esta institui¢do, mas com vinculo com a Administragdo Publica federal, estadual ou
municipal, direta ou indireta, desde que demonstrada a existéncia de interesse publico e disponibilidade
orcamentaria.

Paragrafo unico. E vedada a concessio de diarias em beneficio de colaborador que ji esteja sendo indenizado
pela administragdo publica em razdo do deslocamento ou nas hipoteses de missao no exterior.

Art. 3° Poderd ser concedida diaria a0 membro ou servidor que, mediante autorizagdo do Defensor Piblico-Geral
do Estado, se deslocar temporariamente do Nucleo Sede ou unidade administrativa de lotagdo, no pais ou no
exterior, para participar de missdo, congresso, simposio, semindrio, palestra ou outro evento cientifico ou
institucional de interesse da Defensoria Publica do Estado.

Art. 4° O periodo de afastamento, para fins de concessdo de diaria, tem como termo inicial a data ¢ a hora da
partida e como termo final a data ¢ a hora da chegada ao municipio em que se localiza o Nicleo Sede da
titularidade ou a unidade de lotagdo, conforme o caso, ou, havendo autorizagdo para residir em localidade
diversa, a0 municipio de residéncia autorizada.

Paragrafo unico. A critério da autoridade competente, mediante justificativa de interesse publico, podera ser
autorizada a saida de local diverso do Nucleo Sede de titularidade do membro ou de lotagdo do servidor.

CAPITULOTI
REQUERIMENTO

Art. 5° O requerimento de diaria devera ser apresentado mediante sistema eletronico especifico, utilizando-se
d e formulérios p izad

Paragrafo tinico. O requerimento com a Proposta de Concessdo de Diaria devera ser formalizado em até 3 (trés)
dias uteis anteriores a data prevista para o deslocamento, salvo em casos excepcionais, que deverdo ser
justificados na proposta, sob pena de indeferimento.

Art. 6° A solicitagdo para pagamento de didrias a colaborador, prevista no art. 2°, devera ser formalizada pelo
orgdo de atuagdo ou unidade solicitante da cooperagdo, que ficara também responsavel pela apresentagdo do
Relatorio de Viagem, nos termos do art. 16.

CAPITULOIII

CONCESSAO

Art. 7° A concessdo ¢ o pagamento de dirias ficam dici a ibilidad;
pressupdem:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

11 - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo efetivo ou as atividades desempenhadas
no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em comissao;

111 - comprovagdo do deslocamento e da atividade desempenhada; ¢

IV - autorizagio prévia da chefia imediata, exigivel exclusivamente em relagio aos servidores.

Paragrafo unico. Independentemente da autorizagdo de que trata o inciso IV, a participagdo de membros e
servidores em eventos ou atividades institucionais da propria Defensoria Piblica dependera, em qualquer caso,
de autorizagio prévia do Defensor Publico-Geral ou de quem este delegar.

Art. 8 Para os Defensores Publicos, as diarias serdo didas levando em a distancia entre o
local da sede de exercicio de suas atribuigdes e o destino final do afastamento, de acordo com os percentuais
constantes do Anexo Unico deste Ato Normativo.

§1° Até 31 de dezembro de 2026, as didrias serdo calculadas a razdo de 1/30 do subsidio do cargo de que o
proprio membro for titular, passando a base de calculo a ser, a partir de 1° de janeiro de 2027, o subsidio do
Defensor Piblico de Categoria Especial.

§2° Autorizada a saida de local diverso, na forma do art. 4°, paragrafo unico, deste Ato Normativo, as didrias
serdo calculadas e pagas considerando a distancia a partir do ponto de origem que resultar em menor custo para a
Administragdo.

§3° Em qualquer hipotese, a aferi¢do da distancia utilizard o mapa rodoviario oficial do Estado do Rio Grande do
Norte ou outro documento oficial equivalente, inclusive para fins de deslocamento aéreo.

§4° Os valores das diarias para servidores e I serdo disp em norma especifi

Art. 9° A didria sera dida por dia de af: niao a metade do valor quando ndo houver
pernoite fora do local de origem, na data do retorno a sede, ou quando a hospedagem no destino for custeada por
ente federado, poder, 6rgdo ou entidade da Administragdo Piblica.

§1° E considerado pernoite, para o fim da concessio de didria integral, o deslocamento noturno, aéreo ou
rodovidrio, realizado entre 0 (zero) hora e 6 (seis) horas, ou quando a viagem comegar ou terminar em dias
diferentes.

§2° Havera concessdo de meia diaria no dia seguinte ao pernoite quando o retorno ao local de origem ocorrer
apds as 6 (seis) horas.

Art. 10 Nao sera devida diaria:

I - cujo requerimento tenha sido protocolado com mais de 40 (quarenta) dias da data de inicio do deslocamento;
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II - quando o nio tenha os limites territoriais do Nucleo Sede onde estiver lotado o
membro ou da unidade administrativa em que estiver lotado o servidor;

111 - quando o deslocamento se der do Nucleo para a localidade onde resida o membro beneficiado;

IV - ao Defensor Publico ou servidor em gozo de férias, licengas, afastamentos ou qualquer outra situagdo
incompativel com a sua concessao;

V - decorrente de permuta ou cessdo de plantdes entre membros; ou

VI - quando ndo obedecidos os requisitos do art. 4° deste Ato Normativo.

CAPITULO IV
DIARIAS DECORRENTES DE SUBSTITUICAO E CUMULAGAO

Art. 11 Os deslocamentos decorrentes de subelllulgao de orgdos de atuagdo em comarca diversa da lotagdo
ordinria autorizardo, em caso de i de P ial, a a0 de
diarias, observado o limite de até 1 (uma) didria por semana, podendo ser da mediante a0 da
necessidade de permanéncia, até 0 maximo de 4 (quatro) diarias por més.

§1° Nas substituigdes por periodo inferior a um més, as diarias serdo apuradas semanalmente, observado o limite
previsto no caput, p do-se, para fins de d0, somente as semanas em que o periodo de substituigio
corresponder a, no minimo, 4 (quatro) dias uteis, ndo sendo devido qualquer pagamento quando esse minimo nio
for atingido.

§2° Em caso de designagdo de mais de um membro para substituir no mesmo 6rgdo de atuagdo, o limite de 4
(quatro) didrias por més serd apumdo por orgao de atuagdo, ¢ ndo por membro, devendo o total de diarias
autorizado ser rateado entre os na propor¢do das atribui¢des fixadas na portaria de
designagdo.

§3° Quando o comparecimento presencial do membro a sessdes do Tribunal do Juri, em substitui¢do, for
imprescindivel ¢ o nimero de deslocamentos necessarios exceder o limite previsto neste artigo, a autoridade
competente poderd, mediante justificativa e autorizagdo prévia, flexibiliza-lo excepcionalmente, fixando o
quantitativo de diarias estritamente necessario a participagio nas respectivas sessdes.

§4° Os deslocamentos decorrentes das substituigdes ¢ o respectivo direito a diaria observardo estritamente o
periodo de designagio.

Art. 12 Em se tratando de cumulagdo, o ato especifico de designagdo indicard a modalidade de atuagdo
exclusivamente virtual ou ndo —, fixando-se, nesta Gltima hipotese, o nimero de diarias autorizado para cada
membro, observados o limite de até 4 (quatro) didrias por més por cumulagdo, independentemente do niimero de
designados, ¢ o previsto no §3° do artigo anterior.

CAPITULOV
PAGAMENTO

Art. 13 A diaria sera paga antecipadamente, mediante crédito em conta corrente ¢ em uma (nica parcela,

podendo, excepcionalmente, ser paga no decorrer ou apds a conclusdo do deslocamento, em casos de urgéncia ou

de inviabilidade de p prévio, devid Jjustificada na Proposta de Concessdo de Diaria.

§1° As diarias :olrerao desconto corresp ao auxilio-ali 40 a que tiver direito o beneficirio, exceto

as pagas excepcionalmente em finais de semana e feriados.

§2° Cada diaria concedida sofrera desconto de 1/22 (um vinte e dois avos) do valor do auxilio-alimentagio,

quando percebido pelo beneficidrio.

§3° O desconto a que se refere o paragrafo anterior sera proporcional, na hipétese de concessdo de meia didria.

§4° O pagamento de diaria deverd ser publicado em Boletim Administrativo, com indicagdo do

beneficiario, descrigio do respectivo cargo, quantidade de diarias, valor total despendido, destino, penodo do

afastamento e descrigdo dos servigos ou atividades desenvolvidas.

Art. 14 Serdo de inteira responsabllldade do membro, servidor ou colaborador as despesas decorrentes de
Iteragdes de d datas e horarios ndo previstos originalmente, quando ndo autorizadas

previamente pela autoridade competente.

CAPITULO VI
RESTITUICAO

Art. 15 O membro ou servidor que receber diarias e ndo se afastar, ou que retornar antes do prazo previsto,
restituira integralmente os valores ndo utilizados no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data prevista para
partida ou data do efetivo retorno, conforme o caso.

§1° Nao havendo restitui¢do voluntaria no prazo previsto no caput, o membro ou servidor beneficiario ficara
sujeito ao imediato desconto do valor respectivo em folha de pagamento, sem prejuizo de eventual
responsabilizagdo disciplinar.

§2° No caso do colaborador beneficiario de diarias pagas pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, o
processamento do pedido ficara condicionado a subscri¢do de termo de anuéncia ao desconto em folha de
pagamento perante o ente a que estiver vinculado se configurada a hipotese do caput deste artigo.

CAPITULO VII
RELATORIO DE VIAGEM

Art. 16 O beneficiario apre%enlara Relalono de Viagem, medlanle juntada direta aos autos do processo de
conforme d dos de quando
utilizado transporte comercial, ou da mdlcagao da placa e da anotagdo de odomslm de saida e chegada, quando
utilizado veiculo oficial, observados os seguintes prazos:

I - no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos o retorno, quando o requerimento de concessdo da diaria for anterior
a0 deslocamento;

II - de imediato, como documento obrigatorio de instrugdo do pedido, quando o requerimento de concessdo da
diaria ocorrer ional apos o desl salvo i ibilidade justificada que autorize juntada
posterior.

§1° A ndo apresentagdo do Relatorio de Viagem nos prazos previstos neste artigo deixara o beneficiario em
débito, ndo sendo deferido novo pedido de diarias enquanto houver relatério pendente.

§2° Na hipotese de deslocamento para participagdo em ato processual, a comprovagdo sera realizada mediante
documento extraido dos autos eletronicos, do qual constem o nimero do processo, a data ¢ o horério do ato
realizado ou que deixou de se realizar, admitindo-se, quando ndo for possivel essa extragdo, outro documento
idoneo que contenha as mesmas informagdes.

§3° Nos demais casos de desl, nio drados nas hipot do paragrafo anterior, o beneficidrio
devera anexar ao Relatorio de Viagem documento que identifique a natureza do compromisso, o local, a data ¢ o
horério de sua realizaga de el que confirme a efetiva participagdo no ato que motivou o

deslocamento.

Art. 17 A Coordenadoria de Recursos Humanos acompanhara a juntada do Relatério de Viagem e dos
documentos necessarios 4 sua comprovagdo ao processo concessorio, informando qualquer irregularidade a
Subdefensoria Publica-Geral do Estado.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
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Art. 18 Concluido o tramite de 30 e efetuado o da diaria, e inexistindo irregularidade a ser
sanada, a Coordenadoria de Recursos Humanos procederd ao arquivamento do processo concessorio,
indey de novo i a outras unidades.

Art. 19 Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicagdo e aplica-se aos fatos geradores de diarias
ocorridos a partir de sua vigéncia, permanecendo regidos pela Resolugdo n° 101/2015-CSDP os fatos geradores
anteriores e os respectivos pedidos de concessdo.

Art. 20 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Defensor Publico-Geral do Estado ou a quem este delegar.

Gabinete do Defensor Piblico Geral do Estado, aos trinta ¢ um dias do més de julho de 2026.

Francisco Sidney de Castro Ribeiro Feijao
Defensor Publico-Geral do Estado

ANEXO UNICO — TABELA DE PERCENTUAIS

Localidade / distancia Percentual (pernoite) Percentual (meia diaria)
Distancia igual ou superior a 200 km 80% 40%
Distancia de 100 km a 199 km 70% 35%
Distancia inferior a 100 km 60% 30%
Outro Estado da Federagao 100% 50%
Exterior 120% 60%

Nota: percentuais incidentes sobre 1/30 do subsidio do cargo do titular (até 31/12/2026) ou sobre 1/30 do
subsidio do Defensor Publico de Categoria Especial (a partir de 1°/01/2027).
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PROTOCOLO DE ASSINATURAS

O documento acima foi proposto para assinatura digital na plataforma SDOE. Para visualizar o
documento original clique no link:

https://deirn.sdoe.com.br/diariooficialweb/#/checar-autenticidade?codigo=AIJ9R9ID7QA-
[117907EOV8-P2THI9ZW2VI.

Cadigo de verificagao:
AIJO9RID7QA-117907EOV8-P2THOZW2VI
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