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O DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuigdes
previstas no artigo 97-A, inciso III, da Lei Complementar Federal de n° 80/94, e considerando que cabe a
Administragdo Publica, nos termos do artigo 67, da Lei Federal de n° 8.666/1993, acompanhar e fiscalizar a
execugdo dos contratos celebrados, através de representante;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo indicados para, em observéncia a legislagao vigente, atuarem como gestor
e fiscal do Contrato Administrativo de n. 15/2024-DPE/RN, celebrado entre a Defensoria Piblica do Estado do
Rio Grande do Norte ¢ RICARDO WAGNER DE OLIVEIRA, inscrito no CPF/MF sob o n°® *#% 281.074-*%*
com vigéncia de 60 (sessenta) meses, que tem como objeto locagdo de imovel ndo residencial para sediar o nicleo
sede de Ipanguagu da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

1- Gestora do contrato: Kerolaine Vanderley Moreira, matricula n° 215.096-4;

1I - Gestor do contrato substituto: Rony Salles Gomes de Lima, matriculan®215.115-4;

11 - Fiscal do contrato: Bianca Liliane Loer Bellini Reis Maiolino, matricula n® 215.878-7;

IV - Fiscal do contrato substituta: Ana Claudia Lima da Silva, matriculan®215.117-0.

Art. 2° Compete ao(a) gestor(a) do contrato:

1— Acompanhar, gerenciar e controlar o processo de gestdo do contrato ativo, desde a formali até

o encerramento da vigéncia do instrumento, ressalvadas as responsabilidades do fiscal do contrato.

1I - Organizar e instruir toda documentagdo relativa a contratagio ¢ execugdo do contrato;

III — Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, e, caso necessario ¢ mantida a condigio de maior
josidade para a Administragdo Publica, adotar todas as providéncias necessarias para notificagdo da

contratada e instrugdo, com antecedéncia minima de 180 (cento ¢ oitenta) dias do procedimento para efetivagdo

das prorrogagdes e termos aditivos;

IV - caso ndo seja verificada a possibilidade de prorrogagio contratual, proceder a solicitagdo de despesa,

elaboragdo dos documentos de planejamento necessarios a deflagragdo e instrugdo de procedimento

administrativo para nova contratagdo, no prazo minimo de 180 (cento ¢ oitenta) dias;

V — gerenciar a expedigdo de ordens de servigos e de compra relativas a do contratual, bilizando o

saldo de valores empenhados para acobertar as despesas contratuais e, caso necessario, solicitar ao ordenador de

despesas os reforgos e anulagdes de saldos pertinentes;

VI - avaliar os casos de descumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada, apds ser comunicado pelo(a)

fiscal do contrato, providenciando os tramites necessarios a notificagao da contratada e aplicagao, pela autoridade

competente, das sangdes administrativas cabiveis, em cumprimento as previsdes contidas no instrumento

contratual e atos normativos da institui¢ao;

VII - prestar aos orgdos de controle interno e externo todas as informagdes necessarias relativas ao contrato,

cumprindo tempestivamente os prazos belecidos em lei e

VIII - analisar a documentagdo necessaria a instrugdo p relativa a i alteragdes contratuais,

quando solicitado e justificado pela unidade demandante e/ou fiscal do contrato;

IX — instruir os pedidos de repactuagdo, reequilibrio ou reajuste de pregos formalizados pela contratada;

X - realizar a notificagdo da contratada, sempre que necessario, para que sejam adotadas as providéncias

necessérias para a regular execugdo do contrato, quando ndo regularizadas a pedido do(a) fiscal do contrato;

XI - designar e realizar de reunides admini ivas com o repr legal da empresa contratada, sempre que
necessario para adequagdo da execugdo contratual;
XII icar, formal, ao ordenador de desp todas os fatos relativos a inexecugdo contratual, quando

ndo for possivel a resolugdo por meio da adogdo de diligéncias ou quando necessaria a aplicagdo de sangdes
administrativas;

XIII - Emitir visto nas notas fiscais/faturas/recibos de compras e/ou servigos, mediante prévio atesto do
cumprimento das obrigagdes que incumbem a contratada pelo fiscal do contrato.

Art. 3°. Sdo atribui¢des do(a) fiscal do contrato:

1-A har ¢ avaliar a execugdo do objeto e obrigagdes contratuais, aferindo se a
quantidade, qualidade, prazo ¢ modo da prestagdo dos servigos e/ou aquisi¢do de bens estdo em conformidade
com as previsdes contratuais;

II - Receber provisoriamente o objeto contratado, ressalvada, quando necessario, a atuagdo da Comissdo de
Recebimento de bens e/ou servigos;

III — Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias com a d0 do contrato, as
providéncias necessarias a regularizagdo das faltas ou defeitos mediante notificagdo da contratada, bem como
comunicag¢do formal ao Gestor do Contrato;
v panhar a corregdo e a il de faltas ou defeitos eventualmente cometidos pela contratada;

V - Elaborar relatorio mensal do cumprimento das obrigagdes contratuais e informar ao Gestor do Contrato sobre
inadimplementos e ocorréncias relativos a execugdo contratual que nio tenha conseguido regularizar junto a
contratada ou que ela ndo tenha apresentado solugdo satisfatoria dentro do prazo, ou ainda, quando a frequéncia
das ocorréncias prejudique a consecugdo do objeto da contratagdo, propondo, se necessario, a instauragio de
p di para aplicagdo das penalidades cabiveis;

VI - Solicitar, justificadamente, ao Gestor do contrato, as alteragdes contratuais qualitativas e/ou quantitativas
que entender necessarias para prevaléncia do interesse publico;

VII — Encaminhar para pagamento as faturas/notas fiscais apresentadas pela contratada, atestando a despesa,
instruindo com a documentagdo necessaria a fase de liquidagdo, propondo as glosas administrativas cabiveis e
com regular cumprimento dos prazos estabelecidos na Resolugdo n® 32/2016 do Tribunal de Contas do Estado do
Rio Grande do Norte ¢ alteragdes posteriores;

VIII - Acompanhar, durante toda a execugdo do contrato, a regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e de
FGTS da empresa contratada, procedendo a notificagao imediata, sempre que verificada irregularidades;

IX — Comunicar, formalmente, ao Gestor do Contrato o fim da vigéncia do contrato de acordo com o seguinte
prazo minimo: 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia e, caso ndo seja verificada a possibilidade de prorrogagao
contratual, proceder a instrugdo de procedimento administrativo para nova contratagdo, com elaboragdo do
d de formalizagdo da d da e d téenicos necessarios a deflagragio do procedimento
licitatorio, no prazo minimo de 210 (duzentos e dez) dias;

X — Prestar aos 6rgdos de controle interno e externo todas as informagdes necessarias relativas ao contrato,
cumprindo tempestivamente os prazos belecidos em lei e 1

XI - Abster-se de tomar decisdes e adotar providéncias que ultrapassem sua area de competéncia.

lacionad. d

Art. 4°. O gestor e/ou fiscal do contrato que ndo observar as normas contidas nesta Portaria, na legislagdo em vigor
e nas normativas internas da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte ¢ dos o6rgdos de controle
externo, podera ser responsabilizado pelos danos de qualquer ordem causados ao Poder Publico.

Art. 5°. Fica revogada a Portaria n° 262/2025-GDPGE, publicada no Diario Oficial do Estado, edigdo n°® 15.991,
de 10 de setembro de 2025.

Art.6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se. Publique-se. Cientifique-se os servidores designados. Cumpra-se.
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Gabinete do Defensor Publico Geral do Estado do Rio Grande do Norte, em Natal/RN, aos dois dias do més de
junho do ano de dois mil e vinte e seis.

Francisco Sidney de Castro Ribeiro Feijao
Defensor Publico-Geral do Estado do Rio Grande do Norte
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O DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuigdes
previstas no artigo 97-A, inciso III, da Lei Complementar Federal de n® 80/94, ¢ considerando que cabe a
Administragdo Publica, nos termos do artigo 67, da Lei Federal de n° 8.666/1993, acompanhar e fiscalizar a
execugdo dos contratos celebrados, através de representante;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo indicados para, em observancia a legislagdo vigente, atuarem como gestor
e fiscal do Contrato Administrativo de n. 15/2024-DPE/RN, celebrado entre a Defensoria Ptblica do Estado do
Rio Grande do Norte ¢ a empresa ADSERVI ADMINISTRADORA DE SERVICOS LTDA, inscrito no CNPJ sob
o n° 02.531.343/0001-08, com vigéncia de 30 (trinta) meses, que tem como objeto locagdo de imodvel ndo
residencial para sediar o nucleo sede de Ipanguagu da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

1 Gestora do contrato: Kerolaine Vanderley Moreira, matricula n® 215.096-
1I - Gestor do contrato substituto: Rony Salles Gomes de Lima, matricula n® 215.115-4;

11 - Fiscal do contrato: Jonathan Targino Dantas, matricula n® 216.111-7;

IV - Fiscal do contrato substituta: Bianca Liliane Loer Bellini Reis Maiolino, matricula n® 215.878-7.

Art. 2° Compete ao(a) gestor(a) do contrato:

1 - Acompanhar, gerenciar e controlar o processo de gestdo do contrato ad ativo, desde a for

o encerramento da vigéncia do instrumento, ressalvadas as responsabilidades do fiscal do contrato.

1I - Organizar e instruir toda documentagio relativa a contratagio e execugdo do contrato;

III — Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, e, caso necessario ¢ mantida a condigio de maior
josidade para a Admini: do Publica, adotar todas as providéncias necessarias para notificagio da

contratada e instrugdo, com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias do procedimento para efetivagio

das prorrogagdes e termos aditivos;

IV - caso ndo seja verificada a possibilidade de prorrogagdo contratual, proceder a solicitagdo de despesa,

elaboragio dos documentos de planejamento necessarios a deflagragdo e instrugdo de procedimento administrativo

para nova contratagdo, no prazo minimo de 180 (cento ¢ oitenta) dias;

V - gerenciar a expedi¢do de ordens de servigos e de compra relativas a do contratual, o

saldo de valores empenhados para acobertar as despesas contratuais e, caso necessario, solicitar ao ordenador de

despesas os reforgos e anulagdes de saldos pertinentes;

VI - avaliar os casos de descumprimento das obrigag¢des contratuais pela contratada, apos ser comunicado  pelo(a)

fiscal do contrato, providenciando os trdmites necessarios a notificagdo da contratada e aplicagdo, pela autoridade

das sangdes admini ivas cabiveis, em cumprimento as previsoes contidas no instrumento contratual

e atos normativos da institui¢do;

VII — prestar aos orgdos de controle interno e externo todas as informagdes necessarias relativas ao contrato,

cumprindo tempestivamente os prazos emleie 1

VII - analisar a documentagdo necessaria a instru¢io p relativa a i alteragdes contratuais,

quando solicitado e justificado pela unidade demandante e/ou fiscal do contrato;

IX - instruir os pedidos de repactuagio, reequilibrio ou reajuste de pregos formalizados pela contratada;

X - realizar a notificagio da contratada, sempre que necessirio, para que sejam adotadas as providéncias

necessérias para a regular execugdo do contrato, quando ndo regularizadas a pedido do(a) fiscal do contrato;

X1 - designar e realizar de reunides admini: ivas com o repr legal da empresa contratada, sempre que

necessario para adequagdo da execugdo contratual;

XII — comunicar, formalmente, ao ordenador de despesas todas os fatos relativos & inexecugdo contratual, quando

ndo for possivel a resolugdo por meio da adogdo de diligéncias ou quando necessaria a aplicagdo de sangdes

administrativas;

XII - Emitir visto nas notas fiscais/faturas/recibos de compras e/ou servigos, mediante prévio atesto do

cumprimento das obrigagdes que incumbem a contratada pelo fiscal do contrato.
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Art. 3°. Sdo atribui¢des do(a) fiscal do contrato:

1-A p e avaliar a execugdo do objeto e obrigagdes contratuais, aferindo se a quantidade,

qualidade, prazo ¢ modo da prestagdo dos servigos e/ou aquisi¢ao de bens estdo em conformidade com as previ:

contratuais;

II — Receber provisoriamente o objeto contratado, ressalvada, quando necessario, a atuagdo da Comissdo de

Recebimento de bens e/ou servigos;

11T — Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, as

providéncias necessarias a regularizagdo das faltas ou defeitos mediante notificagdo da contratada, bem como

comunicagdo formal ao Gestor do Contrato;

IV — Acompanhar a corregdo ¢ a readequagdo de faltas ou defeitos eventualmente cometidos pela contratada;

V - Elaborar relatorio mensal do cumprimento das obrigagdes contratuais ¢ informar ao Gestor do Contrato  sobre

inadimplementos ¢ ocorréncias relativos a execugdo contratual que ndo tenha conseguido regularizar junto  a

contratada ou que ela ndo tenha apresentado solugdo satisfatoria dentro do prazo, ou ainda, quando a frequéncia

das ocorréncias prejudique a consecugdo do objeto da contratagdo, propondo, se necessario, a instauragido de

p di para aplicagdo das penalidades cabiveis;

VI - Solicitar, justificadamente, ao Gestor do contrato, as alteragdes contratuais qualitativas e/ou quantitativas que

entender necessarias para prevaléncia do interesse piiblico;

VIl - E inhar para as faturas/notas fiscais ap pela contratada, atestando a despesa,

instruindo com a documentagio necessaria a fase de liquidagdo, propondo as glosas administrativas cabiveis e com

regular cumprimento dos prazos estabelecidos na Resolugdo n® 32/2016 do Tribunal de Contas do Estado do Rio

Grande do Norte e alteragdes posteriores;

VII - Acompanhar, durante toda a execugdo do contrato, a regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria ¢ de

FGTS da empresa contratada, procedendo a notificagao imediata, sempre que verificada irregularidades;

IX — Comunicar, formalmente, ao Gestor do Contrato o fim da vigéncia do contrato de acordo com o seguinte

prazo minimo: 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia e, caso ndo seja verificada a possibilidade de prorrogagao

contratual, proceder & instrugdo de procedimento administrativo para nova contratagdo, com elaboragio do
de formalizagdo da di da e di téenicos necesséarios a deflagragdo do  procedimento

licitatorio, no prazo minimo de 210 (duzentos e dez) dias;

X — Prestar aos orgdos de controle interno e externo todas as informagdes necessarias relativas ao contrato,

cumprindo tempestivamente os prazos belecidos em lei e

XI - Abster-se de tomar decisdes e adotar providéncias que ultrapassem sua area de competéncia.
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Art. 4°. O gestor e/ou fiscal do contrato que ndo observar as normas contidas nesta Portaria, na legislagdo em vigor
e nas normativas internas da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte ¢ dos orgios de  controle
externo, podera ser responsabilizado pelos danos de qualquer ordem causados ao Poder Publico.

Art. 5°. Fica revogada a Portaria n° 326/2025-GDPGE, publicada no Diario Oficial do Estado, edi¢do n° 16.019, de
18 de outubro de 2025.

Art.6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se. Publique-se. Cientifique-se os servidores designados. Cumpra-se.
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Gabinete do Defensor Publico Geral do Estado do Rio Grande do Norte, em Natal/RN, aos dois dias do més de
junho do ano de dois mil e vinte e seis.

Francisco Sidney de Castro Ribeiro Feijao
Defensor Publico-Geral do Estado do Rio Grande do Norte
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